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INSTRUCCIONES DE LA VICECONSEJERIA DE EDUCACION, UNIVERSIDADES E
INVESTIGACION, RELATIVAS A LA ELECCION Y RENOVACION DE LOS
CONSEJOS ESCOLARES DE LOS CENTROS DOCENTES SOSTENIDOS CON
FONDOS PUBLICOS QUE IMPARTEN ENSENANZAS NO UNIVERSITARIAS EN
CASTILLA-LA MANCHA, PARA LA CONVOCATORIA DE 2024

La Ley Organica 8/1985, de 3 de julio (BOE de 4), reguladora del Derecho a la Educacion
y la Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo (BOE del 4), de Educacién, establecen la
composicion y las competencias del Consejo Escolar de los centros y encomiendan a
las Administraciones educativas la regulacion del procedimiento de constitucion o
renovacion del citado érgano.

Asi, por Decreto 93/2022, de 16 de agosto (DOCM de 24) se regula la composicion,
organizacién y funcionamiento del consejo escolar de centros educativos publicos de
ensefianzas no universitarias de Castilla-La Mancha.

La Resolucién de 16/09/2024 de la Viceconsejeria de Educacién, Universidades e
Investigacion, por la que se establece la fecha de la votacién para la eleccién vy
renovacion de los consejos escolares de los centros docentes sostenidos con fondos
publicos que imparten ensefianzas no universitarias en Castilla-La Mancha, ha
determinado que tendra lugar el 27 de noviembre de 2024. Procede ahora ordenar los
procedimientos para, por un lado, asegurar la correcta organizacién del proceso
electoral mediante la coordinacion de los diferentes responsables implicados y, por otro,
agilizar el procedimiento de recogida de datos.

Teniendo en cuenta lo anterior, y en virtud de lo establecido en el apartado cuarto de la
mencionada Resolucion de 16/09/2024, de la Viceconsejeria de Educacion,
Universidades e Investigacion se dictan las siguientes instrucciones:

A. Ambito de aplicacion.
Primera. Ambito de aplicacion:

La renovacion o constitucion de los Consejos escolares en la convocatoria de 2024
afectara a los centros sostenidos con fondos publicos.

Segunda. Centros de nueva creacidon que no tienen definida la composiciéon
juridica o aquellos en los que se han producido modificaciones en la misma.

1. En el caso de centros de nueva creacién en los que se constituya por primera vez el
consejo escolar, se elegiran todos los miembros de cada sector de una vez, de acuerdo
con la composicidon que le corresponda. En este caso, en la primera renovacion, las
personas salientes seran aquellas que obtuvieron menos nimero de votos.

2. Cuando la definicion o la modificacion de la composicion juridica del centro conlleve
un incremento del numero de representantes que corresponde a los diferentes sectores
de la comunidad educativa en el consejo escolar, los nuevos puestos seran cubiertos
por los candidatos que en el anterior proceso electoral no obtuvieron representacion, de
acuerdo con el numero de votos obtenidos en el mismo. Si no hubiera mas candidatos
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para cubrir los nuevos puestos, estos quedaran sin cubrir hasta la proxima renovacion
del consejo escolar. En el caso de que la variacidon en la composicion de unidades del
centro conlleve una disminucion de representantes en el consejo escolar, la
normalizacién del numero de puestos se realizara en el siguiente proceso de renovacion.

3. En los centros de nueva creacion que entraron en funcionamiento el curso pasado y
que, por falta de candidaturas, no hubieran podido elegir, al menos, a la mitad de los
representantes de alguno de los sectores, la primera renovacion parcial se realizara en
este curso académico en los mismos plazos establecidos para el resto de los centros.
Dicha renovacion afectara unicamente a los puestos que quedaron sin cubrir el afo
anterior.

B. Organizacion del proceso
Tercera. Fecha de la votacion.

La votacion para la eleccion y renovacion de los representantes de los distintos sectores
de la comunidad escolar en los Consejos escolares se celebrara el 27 de noviembre
de 2024, salvo que este dia sea inhabil en la localidad que corresponda, en cuyo caso
la Junta electoral sefalara el dia habil inmediatamente anterior o posterior, de
conformidad con lo establecido en los apartados primero y segundo de la Resolucién de
16/09/2024, de la Viceconsejeria de Educacion, Universidades e Investigacion, por la
que se establece la fecha de la votacion para la eleccion y renovacion de los consejos
escolares de los centros docentes sostenidos con fondos publicos que imparten
ensefianzas no universitarias en Castilla-La Mancha.

Cuarta. Las Juntas electorales.

Las Juntas electorales se constituiran antes del 4 de noviembre. A tal efecto, los
directores de los centros organizaran con las debidas garantias de publicidad e igualdad,
el sorteo de sus componentes, titulares y suplentes, para lo cual deberan tener
elaborados y actualizados previamente los censos electorales.

Estos seran aprobados por la Junta electoral en su sesion de constitucién. Las Juntas
electorales se ocuparan de organizar el procedimiento de eleccién de los miembros del
Consejo escolar en las condiciones que mejor aseguren la participacion de todos los
sectores de la comunidad educativa. A tal efecto, teniendo en cuenta la fecha de
votacion y los plazos establecidos en las presentes instrucciones, elaboraran el
calendario de las actuaciones que se llevaran a cabo durante el desarrollo del
procedimiento electoral y transmitiran a los distintos sectores de la comunidad
educativa, especialmente a las familias, la informaciéon oportuna relativa al mismo. En
este sentido, daran a conocer el calendario electoral antes del plazo establecido para la
presentacion de candidaturas.

Quinta. Grabacién de datos en Delphos.

Los centros grabaran en el sistema de gestion para la red de centros educativos Delphos
los datos relativos a la preparacion y al resultado de las elecciones en los plazos
establecidos en las presentes instrucciones. A tal efecto, se seguiran las indicaciones
de la Guia de apoyo para la gestion de los Consejos escolares en Delphos, la cual puede
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encontrarse, una vez que se ha accedido al sistema, en Documentos / Manuales y
Utilidades / Consejo Escolar / Manual de Ayuda para el Consejo Escolar.

Sexta. Configuracion del censo y candidatos.

El censo electoral sera expuesto, el mismo dia de su aprobaciéon, en el tablén de
anuncios del centro y en la plataforma EducamosCLM dentro de Seguimiento educativo,
con el fin de que la comunidad educativa pueda consultar el censo por medios
electrénicos. Para ello se ha de publicar una noticia dentro del apartado Comunicaciones
- Tablén de anuncios - Publicacidon de avisos y noticias, adjuntando a la misma el pdf
del censo obtenido de la aplicacion Gestion de centros (Delphos). Dicha publicacion se
hara en la forma que recomienda el Decreto 93/2022, mostrando Unicamente cuatro
cifras numéricas consecutivas seleccionadas aleatoriamente del numero del D.N.l. o
documento equivalente junto con el nombre y apellidos, sin indicar las posiciones a las
que corresponden ni las de las cifras que se ocultan.

La comprobacién del DNI completo se podra realizar accediendo al apartado “Mis Datos-
Datos personales” en el médulo Seguimiento Educativo de la plataforma
EducamosCLM, de manera individualizada.

El censo electoral se publicara por un periodo de siete dias naturales, durante los cuales
podran efectuarse reclamaciones. El dia habil siguiente a la finalizacién de este periodo,
las Juntas electorales publicaran en el mismo lugar que el sefalado anteriormente el
censo electoral definitivo por cada uno de los sectores que componen el Consejo
Escolar.

Los centros podran obtener el censo de los distintos sectores a través de Delphos
accediendo a Documentos / Centro / Elecciones a Consejo Escolar y generando el
documento “Censo para las elecciones al Consejo Escolar”.

Si en este documento se detectaran errores (nombre, apellidos, DNI) o hubiera que
proceder a dar de alta o de baja en el censo a miembros de algun sector, los centros
deberan realizar en Delphos las modificaciones o actualizaciones pertinentes.

Para conformar el censo electoral y determinar el numero de representantes para elegir
en los sectores correspondientes, se seguiran las siguientes indicaciones:

Sobre las Unidades de Orientacion:

La Ley 7/2010, de 20 de julio, de Educacién de Castilla-La Mancha, en su disposicion
adicional cuarta establece: “Con las condiciones y los requisitos que establezca el
Gobierno, los profesores técnicos de formacion profesional de servicios a la comunidad
podran prestar servicios en colegios de educacién infantil y primaria. En este caso,
perteneceran al Claustro de profesores, a todos los efectos, y tendran reconocida la
participacién en los érganos de gobierno y de coordinacion docente”.

Por tanto, los profesores de servicios a la comunidad forman parte del claustro de
profesores del centro en el que estén ubicadas y pueden ser electores y elegibles por el
sector del profesorado.
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Sobre el personal de atencién educativa complementaria:

* En los centros especificos de educacion especial y en aquellos que tengan unidades
de educacion especial, los auxiliares técnicos educativos (ATEs), junto con el resto de
profesionales no docentes que en estos centros realizan una funcién educativo-
asistencial (ATSs, fisioterapeutas, etc.), constituyen el personal de atencién educativa
complementaria y, por consiguiente, seran electores y elegibles por este sector, que en
dichos centros es independiente del personal de administracion y servicios. De
conformidad con lo establecido en los apartados 1y 8 del articulo 126 de la Ley Organica
2/2006, de 3 de 6 mayo, de Educacion, el numero de representantes en el Consejo
Escolar que corresponde a cada uno de dichos sectores es uno.

* En los centros ordinarios que cuenten con personal de atenciéon educativa
complementaria, éste se integrara en el sector de personal de administracién y servicios
a los efectos de establecer su representacién en el consejo escolar. Por consiguiente,
los auxiliares técnicos educativos que presten sus servicios en estos centros seran
electores y elegibles por dicho sector, que contara igualmente con un representante.

Sobre el alumnado:

* Los alumnos podran ser elegidos miembros del Consejo escolar a partir del primer
curso de la Educacion secundaria obligatoria, de conformidad con lo establecido en el
articulo 126.5 de la Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacion.

* Asimismo, el alumnado de educacién primaria podra participar como invitado, con el
consenso de los miembros del Consejo, en aquellas sesiones que contengan tematica
de su interés.

Sobre las Escuelas Infantiles:

* No se podran crear Consejos escolares en las Escuelas Infantiles mientras no se
regule su normativa interna de funcionamiento.

Sobre los centros privados concertados:

» Los Consejos escolares de los centros privados concertados tendran la composicion
que determina el art. 56.1 de Ley Organica 8/1985, de 3 de julio, reguladora del Derecho
a la Educacion.

Igualmente, el citado articulo establece que, en los centros especificos de educacion
especial y en aquellos que tengan aulas especializadas, formara parte también del
Consejo Escolar un representante del personal de atencién educativa complementaria.

Séptima. Grabacion del nimero de puestos que se han de cubrir.

De acuerdo con la composicion que corresponde a cada Consejo escolar, los centros
grabaran en Delphos, el numero de puestos que se han de cubrir mediante eleccion por
cada uno de los sectores. Dicho numero sera el resultado de la suma de los puestos
que corresponden a la mitad que se renueva y, en su caso, de aquellos que hubieran
quedado vacantes antes de la finalizacion de su mandato.
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Es imprescindible la grabacion previa del numero de puestos que se han de cubrir para
poder grabar las candidaturas presentadas y, posteriormente, el escrutinio de los votos.

La grabacion de vacantes en Delphos podra realizarse hasta el 4 de noviembre
Octava. Publicacioén y grabacion de candidaturas.

Las Juntas electorales determinaran el plazo de admision de candidaturas de
representantes de los distintos sectores.

Una vez publicada la lista provisional de candidatos admitidos en la fecha establecida,
se abrira un plazo de un dia habil para presentar posibles reclamaciones, transcurrido
el cual la Junta electoral proclamara la lista definitiva de candidatos, contra la que podra
interponerse recurso de alzada ante la persona titular de la Delegacién Provincial.

Si tras la finalizacion del plazo de presentacion de candidaturas, no hubiera candidatos
por alguno de los sectores, la Junta electoral podra abrir un nuevo plazo garantizando
que entre la publicacion de la lista provisional de candidatos admitidos y la fecha de las
votaciones deberan transcurrir, como minimo, ocho dias naturales.

La grabacion de candidaturas en Delphos podra realizarse hasta el 20 de noviembre

Una vez realizada la grabacion, accediendo a Documentos / Centro / Elecciones a
Consejo escolar, podran generar el listado provisional/definitivo de candidatos/as al
Consejo escolar al objeto de su proclamacion.

Novena. Comunicacion de los representantes elegidos por designacion.

El Ayuntamiento, las asociaciones de madres y padres del alumnado legalmente
constituidas, segun lo establecido en la Orden de 03-07-2008, de la Consejeria de
Educacion y Ciencia, por la que se regula el procedimiento de inscripcién y modificacion
en el Registro de Asociaciones de madres y padres de alumnos y de sus Federaciones
y Confederaciones, y, en su caso, las organizaciones empresariales o instituciones
laborales presentes en el ambito de accién de los centros en los que se impartan
ensefanzas de formacion profesional, comunicaran a la Junta electoral la designacion
de sus respectivos representantes en el mismo plazo que el establecido para la
presentacion de las candidaturas de los representantes de los distintos sectores.

Cuando en un mismo centro se haya constituido mas de una asociacion de madres y
padres de alumnos, se entendera mayoritaria la que esté compuesta por un mayor
numero de unidades familiares.

Décima. Presentacion de propuestas electorales.

Los directores de los centros facilitaran a los candidatos los medios precisos para que
puedan dar a conocer sus propuestas electorales. En particular, en los centros de
ensefianza secundaria y de educacion de personas adultas, se facilitaran locales a los
alumnos y a las organizaciones de estudiantes autorizadas, para celebrar reuniones en
los horarios que los propios centros establezcan.
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Undécima. Publicidad de las candidaturas.

Con una semana al menos de antelacion a la celebracion de las elecciones, los equipos
directivos de los centros facilitaran a los distintos sectores los nombres de las
candidaturas definitivas, asi como la informacion relativa a la posibilidad de emitir el voto
por correo de acuerdo con lo establecido en la instruccion duodécima.

A tal fin, las Juntas electorales deberan prever el plazo anterior a la hora de ordenar el
calendario electoral de acuerdo con la normativa establecida.

Duodécima. Voto por correo.

A fin de conseguir la mayor participacion de la comunidad educativa, los electores
pertenecientes al sector de madres y padres o tutores legales de alumnos y alumnas
podran utilizar el voto por correo. A tal efecto, el voto debera ser remitido a la mesa
electoral del centro antes de la realizacion del escrutinio, y emitido en el modelo de
papeleta aprobado por la Junta electoral.

Para garantizar el secreto del voto y la identificacion del elector se utilizara el sistema
de doble sobre. El sobre exterior estara certificado y contendra fotocopia del DNI o de
documento acreditativo equivalente, asi como la firma manuscrita del elector, que sera
coincidente con la que aparece en el documento de identificacién que acompafa, y un
segundo sobre en blanco y cerrado en cuyo interior se habra incluido la papeleta de
voto.

La mesa electoral comprobara, antes de depositar estas papeletas de voto en la urna,
que se encuentran en el censo y no han votado previamente los electores que utilizan
el voto por correo, a fin de velar por la pureza del procedimiento. Los votos recibidos
una vez realizado el escrutinio no se abriran y seran inmediatamente destruidos.

Decimotercera. Jornada electoral.

Las Juntas electorales velaran por la pureza del procedimiento durante la jornada
electoral. En este sentido, se garantizara la celebracion de las elecciones aun cuando
el numero de puestos a cubrir coincida con el nimero de candidaturas presentadas.

Para facilitar la participacion de las familias en las elecciones, las Juntas electorales
garantizaran, como minimo, un horario de votaciones de 7 horas comprendidas entre
las 8:30 y las 19:30 horas. El citado horario debe ser conocido por todos los votantes.

Decimocuarta. Ordenacion del procedimiento.

Corresponde a las Juntas electorales la ordenacion de todo el proceso y la constitucion
de las distintas mesas. Para facilitar el desarrollo de la jornada electoral y solventar
posibles incompatibilidades, se tendran en cuenta los siguientes criterios:

* En caso de ausencia o enfermedad del director, se hara cargo de sus funciones el jefe
de estudios, si lo hubiere. En caso contrario, lo sustituira el miembro del claustro mas
antiguo en el centro y, si hubiese varios de igual antigliedad, el de mayor antigliedad
en el cuerpo.
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* La mesa electoral de los profesores funcionara dentro del claustro extraordinario
convocado al efecto, en el que, como unico punto del orden del dia, figurara el acto de
eleccion y proclamacion de profesores electos.

* Durante el horario de votacidon, no sera necesaria la presencia de todos los
componentes de la mesa electoral de los padres y madres, salvo en el momento de
realizar el escrutinio y firmar el acta. Al objeto de garantizar su disponibilidad, la Junta
Electoral debera prever el nombramiento de los suplentes necesarios.

* Los vocales de la mesa electoral no pueden ser, en ningun caso, candidatos.

* El presidente de la mesa electoral estara presente en el momento de su constitucion y
del escrutinio y velara por su correcto funcionamiento a lo largo de la jornada electoral.

Decimoquinta. Votacion en los Colegios Rurales Agrupados y en las Secciones
de los IES.

Con el objeto de facilitar la votacién en las distintas localidades que constituyen un
Colegio Rural Agrupado o en la que esta ubicada una seccion, la Junta electoral
contemplara la apertura en cada una de ellas de una mesa electoral con una urna propia.
Formaran parte de dicha mesa un profesor o profesora y un padre, madre o tutor legal
como representante de las familias.

Una vez concluida la votacion y realizado el escrutinio, los componentes de la mesa
levantaran acta e informaran de los resultados a la Junta electoral por via telefénica o
telematica. Al dia siguiente, el acta sera remitida a la Junta electoral por correo
certificado.

Dadas las circunstancias especiales que concurren en los Colegios Rurales Agrupados
y la complejidad organizativa que supone la organizacion del proceso electoral en las
localidades que los integran, las Juntas electorales podran adaptar lo dispuesto en estas
instrucciones y arbitrar las medidas que consideren necesarias para facilitar la
participacion de los diferentes sectores.

En las Secciones de los IES, se constituiran mesas electorales especificas para la
votacion de los alumnos y alumnas pertenecientes a la Seccién y de sus padres, madres
o tutores legales. A este fin, la Junta electoral ordenara el procedimiento para la eleccion
de los vocales de las mesas, y para la publicacion del calendario electoral, del censo
electoral y de las candidaturas presentadas.

C. Aspectos especificos en la constitucion de los Consejos escolares de los
Centros de Educacion de Personas Adultas.

Decimosexta. Constitucion de la Junta electoral.
La Junta electoral de estos centros estara formada por el director o directora, que sera

su presidente, por un profesor o profesora del claustro y por un alumno o alumna,
elegidos por sorteo de entre los componentes de los respectivos censos electorales.
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Decimoséptima. El censo electoral del alumnado.

Formara parte del censo, pudiendo por tanto elegir y ser elegido, el alumnado
matriculado en los Centros y en las Aulas de ellos dependientes. El alumnado
matriculado en Aulas o centros ubicados en centros penitenciarios podra ser candidato
si cuenta con autorizacién expresa de la autoridad penitenciaria correspondiente.

Decimoctava. La mesa electoral del alumnado.

La mesa electoral del alumnado se constituira en la localidad donde radique la sede del
Centro y estara integrada por el director o directora, que actuara como presidente, y dos
alumnos elegidos por sorteo, siendo el de menor edad el que actuara como secretario.

En las Aulas podra constituirse una mesa electoral que estara presidida por un profesor
o profesora con destino en el Aula y dos alumnos elegidos por sorteo, siendo el de
menor edad el que actuara como secretario.

Al objeto de facilitar la participacion del alumnado y la celebracion del claustro
extraordinario para la eleccion de los representantes del profesorado, la Junta electoral
podra adaptar el horario de votacion establecido en la instruccion decimotercera a las
necesidades y peculiaridades de su centro.

D. Nombramiento de la persona responsable de impulsar las medidas educativas
de fomento de la igualdad entre hombre y mujeres.

Decimonovena. Eleccion de la persona responsable.

En la sesién de constituciéon del Consejo escolar se incluira en el orden del dia la
eleccion de la persona responsable de impulsar medidas educativas que fomenten la
igualdad real y efectiva entre hombres y mujeres. La eleccién de este responsable se
realizara por mayoria de dos tercios. En caso de no obtener esta mayoria cualificada, la
eleccion se realizara por mayoria simple.

E. Asesoramiento.

Vigésima. Asesoramiento.

Las Delegaciones Provinciales de Educacion, Cultura y Deportes informaran del
contenido de estas instrucciones, fomentaran la participacion y garantizaran las tareas
de asesoramiento y apoyo a los centros y a la comunidad educativa en la resolucion de
cuantas dudas puedan surgir sobre la interpretacion o aplicacion de las normas que
regulan el procedimiento electoral.

F. Recogida de datos sobre resultados de los distintos procesos electorales en
Centros publicos y concertados.

Vigésimo primera. Registro.

Una vez finalizado el escrutinio de los votos de las diferentes mesas electorales y
levantada el acta correspondiente, de forma inmediata, el presidente de la Junta
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electoral procedera a grabar en Delphos los resultados de participacion con expresion
del numero de papeletas validas, en blanco y nulas, asi como el numero de votos
obtenido por cada uno de los candidatos de los diferentes sectores.

Vigésimo segunda. Proteccion de datos de caracter personal:
Los centros docentes, de acuerdo con la normativa vigente y con la finalidad de amparar
la proteccion de datos de caracter personal, sin perjuicio de otras medidas técnicas y

organizativas concretas que sean aplicables, deberan adoptar las siguientes medidas:

a) En las papeletas para votar al Consejo Escolar, se recogeran exclusivamente los
nombres y apellidos de los candidatos.

b) A fin de cumplir con el deber de transparencia e informacion establecido en la
legislacion vigente en materia de proteccion de datos, se debera incorporar en
los documentos que se elaboren para el proceso electoral cuya finalidad sea
recoger datos de caracter personal (por ejemplo: formulario elaborado por el
centro para la recepcion de las candidaturas al Consejo Escolar, etc...), la
siguiente clausula informativa, que se corresponde con la existente en el
Registro de Actividades de Tratamiento (RAT) de esta Consejeria, en relacion
con el fichero de datos de caracter personal creado para esta finalidad,
denominado “Elecciones Consejo Escolar de los centros docentes”:

INFORMACION BASICA DE PROTECCION DE DATOS

Responsable Viceconsejeria de Educacién, Universidades e Investigacion

Gestidn de la participacién de los distintos sectores educativos

Finalidad en la vida de los centros docentes de Castilla - La Mancha

6.1.c) Cumplimiento de una obligacion legal del Reglamento
General de Proteccion de Datos; 6.1.e) Mision en interés
Legitimacién publico o ejercicio de poderes publicos del Reglamento General
de Proteccién de Datos - Ley Organica 8/1985, de 3 de julio,
reguladora del Derecho a la Educacién
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Destinatarios Existe cesion de datos

Puede ejercer los derechos de acceso, rectificacidon o supresion
Derechos de sus datos, asi como otros derechos, tal y como se explica
en la informacion adicional.

Disponible en la direccion

Infi i ici [ i , .
nformacion adiciona electronica: https://rat.castillalamancha.es/info/1229

Adicionalmente, se insertara a continuacién de dicha informacion basica o, en su
defecto, en un lugar visible de dichos documentos o de los espacios informaticos
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d)

g)

en los que se encuentre almacenada la informacion la siguiente mencion: “Se
prohibe expresamente cualquier forma de alteracion, extraccién, comunicacion
por transmision, difusion o cualquier otra forma de habilitacion de acceso o
tratamiento no autorizados de los datos personales contenidos en este
documento, a excepcion de los realizados por el personal autorizado para la
finalidad descrita en el tratamiento en cumplimiento de las instrucciones dictadas
por el responsable. El incumplimiento de esta prohibicion puede dar lugar a la
exigencia de las responsabilidades legalmente previstas”.

Los listados o documentos del proceso que contengan datos personales, como
los censos electorales o las candidaturas, y que deban permanecer expuestos
publicamente en los lugares previstos para ello, solo se mantendran durante los
plazos estrictamente fijados en cada caso, debiendo retirarse esta publicacion
de forma inmediata al finalizar dichos plazos.

La consulta de los datos debera realizarse preferentemente a través de medios
informaticos (plataforma educativa EDUCAMOS CLM) previo acceso e
identificacion del interesado a través de los medios previstos en la plataforma.

En el caso de que no sea posible acceder a través de medios electrénicos,
siempre atendiendo a las caracteristicas e instalaciones del centro y de forma
compatible con las normas internas de organizacién del centro, la exposicion
publica de los listados o documentos en papel que contengan datos personales
se efectuara en un lugar visible en el interior de los edificios o recintos escolares,
que estén debidamente protegidos para evitar sustracciones no autorizadas,
evitando su ubicacion en zonas de acceso o lugares de paso.

Debera evitarse la publicacion de los datos que afecten a personas o familiares
de personas que requieran especial proteccién sobre los que el centro tenga
conocimiento, como los supuestos de violencia de género u otras circunstancias
en las que deba preservarse especialmente la intimidad e identidad de las
personas afectadas por causas legalmente previstas. En estos casos, se
comunicara a las personas afectadas la posibilidad de verificacion individual y
reservada de los datos necesarios para facilitar su correcta participacion en el
proceso electoral, sin perjuicio de que también se comunique esta circunstancia
a la Consejeria para que puedan adoptarse otras medidas necesarias para la
proteccion de los datos de estas personas. Asi mismo, si se produjera la
publicacion de cualquier dato personal en estas situaciones y la persona
afectada ejercita su derecho de oposicion a la publicacién, el centro o unidad
correspondiente procedera a la inmediata retirada cautelar de dicha informacion,
hasta que el responsable del tratamiento adopte una decisién conforme a lo
previsto en el articulo 21 del Reglamento (UE) 2016/679, de 27 de abril de 2016.

Conforme a lo establecido en el articulo 16 del citado Decreto 93/2022, de 16 de
agosto, en la exposicidn publica del censo, sea cual sea el medio de publicacién,
debera indicarse junto con el nombre y apellidos de cada inscrito, Unicamente
cuatro cifras numéricas consecutivas seleccionadas aleatoriamente del numero
del D.N.l. o documento equivalente, sin indicar las posiciones a las que
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h)

)

corresponden ni las de las cifras que se ocultan. En la copia del censo electoral
que se ha de manejar por los miembros de las mesas electorales, dicha copia
debe contener todos los datos recogidos en el censo, incluido el numero
completo del D.N.I. o documento equivalente, advirtiendo a los miembros de las
mesas electorales que los datos personales contenidos en dicho documento o
en otros a los que tengan acceso solo se pueden tratar para el cumplimiento de
sus funciones como integrantes de la administracion electoral y que deberan
reintegrarlos al responsable al finalizar su mision.

Debera recordarse a todas las personas que intervengan directamente en el
tratamiento de datos personales que estan obligadas al deber de
confidencialidad previsto en el articulo 5.1.f) del Reglamento (UE) 2016/679,
de 27 de abril y en el articulo 5 de la Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre,
indicando que la informacion solo se podra utilizar durante el proceso electoral y
para las finalidad o funciones encomendadas y que deberan proceder a su
destruccién una vez finalizado dicho proceso.

Debera evitarse el almacenamiento de datos personales en soportes o
dispositivos informaticos no corporativos y que no reunan las medidas de
seguridad adecuadas. Se debera garantizar en todo caso el control de acceso a
los datos mediante contrasenas robustas para evitar su tratamiento por personas
no autorizadas en caso de pérdida o sustraccion de dichos soportes o
dispositivos.

Solo podra realizarse el envio o comunicacion de datos personales del proceso
en los supuestos en los que sea requerido por el érgano competente y a través
de sistemas corporativos, como el intercambio de datos en aplicaciones o
entornos cerrados de comunicacion. Cuando deba realizarse este envio de datos
personales mediante correo electrénico, solo podra utilizarse el correo
corporativo y previo cifrado de los datos correspondientes.

Debera destruirse todo el material en formato papel que contenga datos
personales y que no deba ser objeto de archivo en las dependencias
correspondientes cuando finalice el proceso electoral, una vez transcurrido el
periodo necesario para cumplir la finalidad para la que se haya generado o, en
sSu caso, para atender cualquier posible reclamacion con las debidas garantias
de seguridad. De la misma forma se procedera con los datos personales
contenidos en soportes informaticos que no deban conservarse en los
repositorios digitales expresamente previstos para ello.

En caso de entenderse que se ha producido una violacion o brecha de seguridad
por la difusién o publicacién indebida a través de cualquier medio de los datos
personales contenidos en cualquiera de los documentos o archivos del
procedimiento, la direccion del centro correspondiente debera proceder a la
adopcion de las medidas cautelares mas urgentes y necesarias para minimizar
los efectos de dicha difusién indebida (como la retirada la publicacion,
tramitacion de la oportuna denuncia ante la policia cuando corresponda, etc.),
asi como ala comunicacién de dicha brecha de seguridad con caracter inmediato
y en todo caso antes del transcurso de las 24 horas siguientes a tener constancia
del incidente, mediante el envio de un correo electrénico con la descripcion de
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los hechos, acompanado de copia de la documentacion correspondiente, dirigido
a la unidad de la Consejeria referente en materia de proteccion de datos:
protecciondedatos.educacion@jccm.es y a la delegada de proteccion de datos:
protecciondatos@jccm.es, quien, en caso de haberse producido efectivamente
tal brecha de seguridad, debera remitir la respectiva notificacién del incidente a
la Agencia Espafiola de Proteccion de Datos. La comunicacion del incidente por
el centro se realizara de acuerdo con el modelo de comunicacion incluido en el
Anexo | de la Instruccion sobre notificacion de brechas de datos personales
CODIGO: PD-GEN-INS-005 disponible en el siguiente espacio del Portal de
Educacion: https://www.educa.jccm.es/es/centros/organizacion-
funcionamiento/proteccion-datos-centros-educativos

A la citada direccion de correo electrénico
protecciondedatos.educacion@jccm.es podran trasladarse asimismo las
solicitudes de ejercicios de derechos sobre proteccion de datos que, en su caso,
puedan ser formuladas por los interesados, para su tramitacion y resoluciéon por
el responsable del tratamiento en la forma prevista en la citada normativa sobre
proteccion de datos.

m) En el caso de que se prevea realizar actividades de promocién de las
candidaturas que implique cualquier publicacién o comunicacion voluntaria de
los datos personales de los participantes distinta a la prevista en estas
instrucciones, se adoptaran por el centro educativo respectivo las medidas
apropiadas para garantizar la seguridad de los datos. En estos casos, ademas,
con el fin de recabar adecuadamente el consentimiento de las personas
interesadas y dar de alta en el RAT el correspondiente tratamiento especifico,
debera remitirse un correo electronico dirigido a la citada unidad de la Consejeria
referente en materia de proteccion de datos, a la citada direccion:
protecciondedatos.educacion@jccm.es

Toledo, a fecha de firma electrénica

LA VICECONSEJERA DE EDUCACION, UNIVERSIDADES E INVESTIGACION
Maria del Mar Torrecilla Sanchez
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